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GIA LINH
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NHAN VIEN KE TOAN
A. MO TA CONG VIEC:

e Lap chirng tr ngan hang, giao dich v&i cAc ngan hang, cap nhat kip thdi cac nghiép vu vao ké toan.
e  Ghinhan va theo déi cac chi phi hang thang.
e Thuyc hién lap va xuét cac héa don ban hang.
e Kiém tra cong no va thu no trong nwéc hang thang.
e Theo d&i quy, nhap sd quy va lap phiéu thu, phiéu chi ti&n mat.
e Céc cdng viéc khac theo phan céng ciia Ban Giam déc
e Chitiét cong viéc sé trao dbi cu thé trong budi phdng van
B. YEU CAU:
1. Kinh nghiém:

e Tt nghiép Trung Cap Ké Toan tré 1&n, cé 1 nam kinh nghiém vi tri ké toan tré 1én.

e Biét s& dung cac phan mém ké toan

e Co nguyén vong gan bé lau dai cung thang tién véi sw phét trién ctia cong ty.
2. Ngoai hinh:

e Nam/ni¥, ngoai hinh kha, tudi ttr 20— 30.

e Tac phong lam viéc chuyén nghiép
3. Tinh céch

e T&c phong lam viéc can than, ti mi, nhiét tinh trong céng viéc.

e Siéng nang, cé tinh than hoc héi, lam viéc déc 1ap va chiu dwng ap luc cao.
4. Ky nang

e Vitinh van phong thanh thao: Word, Excel, ...
C. CHE PO DAI NGO:

e Lwong theo nang lwc, kinh nghiém trao ddi truc tiép tai budi phdng van.

e Thudng luong thang 13, thudng Tét

e Hang thang tham gia ti€c sinh nhat va cac su kién cta cong ty

e Du lich nuéc ngoai

e Doéng BHBB day du khi ky hop ddng chinh thirc

e Thong tin cdng viéc va cac ché do chi tiét sé dworc trao ddi trong budi phéng van
D. LIEN HE VA NOP HO SO
1. H6 s (rng tuyén bao gom:

e CV gl qua mail: mary@glevietham.com.vn

e CV chitiét, cAc hd so khac bd sung sau khi nhan viéc.
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